
Trennung nach Formatstufen
	  
	 bis 100 g	
	 Standardbrief
	 bis Format B5; 176 x 250mm

	 bis 500 g
	 Midibrief
	 bis Format B5; 176 x 250mm	
		
	
	 	
	 Grossbrief und Rest	
	 bis Format B4; 353 x 250mm

Kommissionierung und Sendungsübergabe 

Sendungen ohne Barcode: Übergabe mit  
Briefbehälter
Beziehen Sie sich bitte auf das Kapitel 
«Gebinde, Bundformierung und Beschriftungen» 
im Factsheet «Vorleistungen».

Trennung der Sendungen

Trennung nach Inland / Ausland 
Trennen Sie bitte In-/ und Ausland-Sendungen.

Trennung nach Produkten

A-Post-Sendungen

B-Post-Einzelsendungen

B-Post-Massensendungen

Briefe mit Barcode

Aufgabe der PP-frankierten Sendungen
Korrekte Sendungsübergabe

PP-frankierte Sendungen müssen bei der Aufgabe getrennt werden. Werden  
die Sendungen nicht nach Vorgaben aufgegeben, wird die Trennung durch die 
Annahmestelle durchgeführt. Beträgt der Aufwand über eine halbe Stunde, 
kann dem Absender der zusätzliche Aufwand in Rechnung gestellt werden. 

Für eine korrekte Aufgabe sind die folgenden Bedin-
gungen zu erfüllen:

https://www.post.ch/-/media/portal-opp/pm/dokumente/brief-vorleistungsverguetung.pdf?la=de
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Post CH AG 
Logistik-Services
Wankdorfallee 4 
3030 Bern

www.post.ch/vorleistungen
Telefon 0848 888 888
contactcenter@post.ch

Briefe mit Barcode: Korrekte Behandlung 

Die Briefsendungen mit Barcode sind immer 
getrennt von den anderen Sendungen aufzugeben 
(in einer Mappe oder vorne im ersten Briefbehälter/
Kiste; zusammen mit der Barcodeliste oder dem Lie-
ferschein).

Aufgabedokumente und Übergabe

Legen Sie die Aufgabedokumente (Lieferschein, 
Barcodeliste) bitte den Sendungen bei oder über-
geben Sie diese von Hand zu Hand bei der Aufgabe.

Sie können die grüne Mappe für folgenden  
Sendungen mit Barcode nutzen: 
– Betreibungsurkunden
– Gerichtsurkunden
– Brief mit ID-Check
– Einschreiben Ausland
– Priority Plus 
– Internationale Kleinwarensendungen

Einschreiben Inland und A‑Post Plus dürfen seit 
dem 1. Juni 2026 nicht mehr in der grünen Mappe 
mitgegeben werden.

Bei Abholungen benutzen Sie immer eine Mappe 
für den Austausch von Dokumenten.  
Ihre Annahmestelle stellt Ihnen die Mappe zur Ver-
fügung. Legen Sie die Versandmappe gut sichtbar 
zuoberst in den Briefbehälter.  Die Quittung wird 
Ihnen von unserer Verarbeitungsstelle wieder in der 
gleichen Versandmappe retourniert. 

Für eine Ableitung mit Sammelbehälter oder  
Paletten beziehen Sie sich bitte auf das Kapitel 
«Gebinde, Bundformierung und Beschriftungen» 
im Factsheet «Vorleistungen».

Aufgeführte Sendungen entgegengenommen  
Les envois indiqués ont été pris en charge  
Invii elencati presi in consegna  

Barcodeliste für Briefe mit Barcode
Liste des codes à barres pour lettres avec code à barres
Lista dei codici a barre per lettere con codice a barre

Erfassungsdoppel Barcode
Premier double de saisie code à barres
Prima copia di rilevamento del codice a barre

Inland
CH
CH

R-Aus.
R Etr.
R est.

Erfassungsdoppel Barcode
Premier double de saisie code à barres
Prima copia di rilevamento del codice a barre

Inland
CH
CH

R-Aus.
R Etr.
R est.

Total/Total/Totale Total/Total/Totale

Absender/Expéditeur/Mittente

Aufgeber (nur wenn nicht identisch mit Absender)
Déposant (uniquement lorsqu’il ne s’agit pas de l’expéditeur)
Speditore (solo se non coincide con il mittente)

23

Vermerke der Post
Indications de la Poste
Annotazioni della Posta

Listen-Nr.
No des listes
n. lista

   

Kunden-Nr. Aufgeber
No du déposant 
N. speditore

   

Beleg für die Post
Justificatif pour la Poste

Copia per la Posta
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https://www.post.ch/-/media/portal-opp/pm/dokumente/brief-vorleistungsverguetung.pdf?la=de

